INSTYTUT BABAWCZY DROG i MoSTOW

03-302 Warszawa, ul. Instytutowa 1
-2-

KOMUNIKAT

Poszukujemy kandydata na stanowisko specjalisty administracyjnego
w Dziale Promocji IBDiM

Miejsce wykonywania pracy:
Instytut Badawczy Drég i Mostéw, 03-302 Warszawa, ul. Instytutowa 1.

Warunki pracy:

Praca w biurze w wymiarze polowy etatu: 4 godzin dziennie, od poniedziatku do pigtku w godzinach
7.00 — 16.00 (ruchomy czas pracy).

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
Wydzielone pomieszczenie, komputer, sprzet biurowy.

Oferujemy:
¢ zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace na 3 miesieczny okres prébny,
* udziat w pracach promocyjnych IBDiM,
* ciekawg prace, mozliwo$¢ doskonalenia umiejetnosci oraz rozwoju osobistego i zawodowego.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy niezbedne:
*  wyksztatcenie: wyzsze,

znajomos¢ obstugi komputera (w szczeg6lnosci pakietu MS Office),

prawo jazdy min. kategorii B,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

Zaangazowanie w realizacje powierzonych zadan,

zorganizowany, samodzielny i odpowiedzialny styl pracy,

komunikatywnosc,

doswiadczenia w promocji/marketingu/public relations,

doswiadczenie w kontaktach z mediami,

doéwiadczenie w organizowaniu i promogji konferencji, szkoler, webinariéw,

umiejetno$¢ pisania i redagowania wywiadéw, informacji prasowych, informacji

0 wydarzeniach/konferencjach,

* doswiadczenie i umiejetno$¢ nawigzywania kontaktéw z instytucjami i organizacjami

* umiejgtnos¢ pracy pod presjg czasu.

!

Wymagania dodatkowe - mile widziane:
* tytut zawodowy: magister,
* ukonczone studia wyzsze ze specjalizacjg marketing.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
= zyciorys,
» kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,
* kopie dokumentéw potwierdzajacych przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
¢ oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty kandydaci mogg sktada¢ w Dziale Kadr, siedzibie IBDIM, Warszawa (pokdj 110) w terminie
do 25 marca 2022 r.

Inne informacje:

Oferty niespetniajgce wymogdw formalnych i otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (liczy sie data
stempla pocztowego). Wymagane dokumenty, tj. zyciorys i o$wiadczenia powinny by¢ opatrzone
wiasnorecznym podpisem. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej.
Przekazane oferty nie bedg zwracane. Oferty otrzymane po terminie lub odrzucone zostang zniszczone.
Dodatkowe informacje dotyczace naboru mozna uzyskaé pod nr tel. 22 39-00-109.
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