Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 5 /2018

w sprawie ustanowienia Komisji Kwalifikacyjnej
Zaktadow Wykonujacych Stalowe Konstrukcje
Mostowe

Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej

Zakladow Wykonujacych Stalowe Konstrukcje Mostowe

§ 1 Postanowienia ogélne

Komisja dziala na podstawie Zarzadzenia w sprawie ustanowienia Komisji Kwalifikacyjnej
Zaktadow Wykonujacych Stalowe Konstrukcje Mostowe.

Komisja Kwalifikacyjna Zaktadow Wykonujacych Stalowe Konstrukcje Mostowe wydaje
Swiadectwa Kwalifikacji, ktore sa dokumentem dobrowolnym, rekomendujacym dany zaktad do
wytwarzania lub remontéw stalowych konstrukcji mostowych, lub laboratorium do wykonywania
badan stalowych konstrukcji mostowych.

Do zadan Komisji nalezy:

a) rozpatrywanie wnioskow o wydanie Swiadectwa Kwalifikacji do wytwarzania stalowych
konstrukcji mostowych, do wykonywania remontu i montazu stalowych konstrukcji mostowych
oraz do wykonywania badan stalowych konstrukcji mostowych, a w tym:

i.  przeprowadzanie postgpowan w stosunku do Wnioskodawcow ubiegajacych sie o
wydanie Swiadectwa Kwalifikacji,
ii.  wykonywanie audytow,
iii. wykonywanie badZz zlecanie wykonania badan lub analiz niezb¢dnych do
przeprowadzenia postepowania,

iv.  wydanie Swiadectwa Kwalifikacji badz wydawanie zarzadzen o odmowie wydania
Swiadectwa Kwalifikacji;

b) rozpatrywanie wnioskéw o przedtuzenie okresu obowigzywania Swiadectwa Kwalifikacji, a w
tym:
i. przeprowadzanie postepowan w stosunku do Wnioskodawcoéw ubiegajgcych sie o
przedluzenie okresu obowigzywania Swiadectw Kwalifikacji,
ii.  wykonywanie audytow,
iii.  wykonywanie DbadZz zlecanie wykonania badan lub analiz niezb¢dnych do

przeprowadzenia postepowania,

iv.  przedtuzanie okresu obowigzywania Swiadectw Kwalifikacji badz wydawanie zarzadzen
0 odmowie przedtuzenia okresu ich obowigzywania;

€) przeprowadzanie audytow kontrolnych Wnioskodawcow;

d) dokonywanie formalnych modyfikacji w tresci Swiadectw Kwalifikacji zwigzanych m.in. ze
zmiang nazwy, formy prawnej czy adresu Wnioskodawcy, a takze zwigzane z przeksztatceniami
Wnioskodawcow;

e) prowadzenie postepowan o uchylenie lub modyfikacje Swiadectw Kwalifikacji w okresie ich
waznosci.

Rozpatrywanie wnioskow o wydanie Swiadectw Kwalifikacji, o przedtuzenie okresu ich

obowigzywania, a takze wykonywanie innych obowigzkéw przez Komisje odbywa sie¢ w zgodzie z

powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa, a takze stosownie do zapisow zawartych w Polskich
Normach.

Swiadectwa Kwalifikacji dla Wnioskodawcoéw do wytwarzania, wykonywania remontu i montazu
oraz do wykonywania badan stalowych konstrukcji mostowych, sa wydawane na okres 3 lat.



Przedtuzenia okresu obowigzywania Swiadectw Kwalifikacji, o ktorych mowa w ust. 4 powyzej
dokonuje si¢ na kolejne 3 lata. Przedluzenia okresu obowigzywania Swiadectw Kwalifikacji mozna
dokonywa¢ wielokrotnie.

Komisja prowadzi rejestr wydanych, przediuzonych uaktualnionych, zmienionych i uchylonych
Swiadectw Kwalifikacji.

§ 2 Komisja
Komisja sktada si¢ z 5-7 0s6b, w tym Przewodniczacego Komisji i Sekretarza Komisji.

Przewodniczacego, Sekretarza i Czlonkéw Komisji powotuje i odwoluje Dyrektor IBDiM,
potwierdza on takze zakonczenie ich kadencji przed terminem okreslonym w ust. 3 ponize;j.

Kadencja Przewodniczacego, Sekretarza i Czlonkéw Komisji trwa 5 lat.
Dyrektor IBDiM odwotuje dang z os6b, o ktéorych mowa w ust. 2 powyzej w przypadku:
a) choroby trwale uniemozliwiajgcej sprawowanie przez nig powierzonej funkcji,

b) niewykonywania badZz nienalezytego wykonywania swoich obowigzkow wynikajacych z
uczestniczenia w Komisji,

¢) skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo umysSlne $cigane z oskarzenia
publicznego.

Kadencja kazdej z osob, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, wygasa z chwilg jej Smierci.

Kazda z osdb, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, moze ztozy¢ Dyrektorowi IBDiM oswiadczenie o
rezygnacji z uczestnictwa w Komisji. W takim przypadku Dyrektor IBDiM stwierdza zakonczenie
kadencji danej osoby z dniem otrzymania przez niego o$wiadczenia, o ktorym mowa w zdaniu
poprzednim.

Odwotanie Przewodniczacego, Sekretarza lub Czlonka/kéw Komisji, wygasnigcie albo zakonczenie
ich kadencji przed terminem nie wstrzymuje prac Komisji, z tym zastrzezeniem, ze czas trwania
postepowan, o ktérych mowa w § 3 lub § 4 moze ulec wydluzeniu o okres, w ktorym istniat wakat w
sktadzie Komisji.

W razie zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w ust. 7 powyzej Dyrektor IBDiM niezwltocznie —
nie pozniej niz w terminie 2 tygodni — uzupetnia sktad Komisji na okres do konca kadencji.

Komisja i osoby wchodzace jej sktad wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny, sprawny i
bezstronny.

§ 3 Postepowanie w sprawie wydania i przedluzenia Swiadectwa Kwalifikacji

Postepowanie w sprawie wydania lub przedtuzenia okresu obowiazywania Swiadectwa Kwalifikacji
(dalej ,,Postgpowanie™) rozpoczyna si¢ przez ztozenie wniosku, ktorego wzor zamieszczony jest na
stronie internetowej IBDiM, wraz z odpowiednimi zatacznikami.

Po dokonaniu wstepnej analizy ztozonego wniosku oraz dokumentéw — w tym pod katem formalnym
— Sekretarz Komisji przesyta do Wnioskodawcy umowe do podpisania oraz wzywa do uiszczenia
optaty wstepnej w wysokosci okreslonej w Cenniku, a takze ewentualnie wzywa do uzupehienia
brakow wniosku badz zatacznikow w zakreslonym terminie.

Komisja wszczyna Postgpowanie z chwilg otrzymania umowy podpisanej przez Wnioskodawce, a
takze wplacenia przez niego optaty wstepnej oraz dorgczenia prawidlowo wypetnionego wniosku
oraz wszystkich niezbednych dokumentow. W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie uzupeini wniosku
badz zatacznikow we wskazanym terminie wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania.

Komisja dokonuje wtasciwej oceny wniosku i zatagczonych do niego dokumentéw, a takze
przeprowadza audyt u Wnioskodawcy po uprzednim uzgodnieniu terminu audytu.

Audyt przeprowadzany jest przez 1-2 osoby sposrod sktadu Komisji wskazane przez
Przewodniczacego Komisji.



lub

7.

10.

Zakres audytu zalezy od tresci danego wniosku, lecz zasadniczo powinien on obejmowac nastepujace
czynno$ci dokonania weryfikacji danych zawartych we wniosku i dokumentach pod wzgledem
poziomu techniczno-technologicznego i organizacyjnego majace na celu spetnienie wymogéw do:

a) wytwarzania lub wykonywania remontu i montazu stalowych konstrukcji mostowych:
i.  w zakresie wyposazenia technicznego,
ii.  kwalifikacji personelu,
iii.  organizacji i technologii produkcji,

iv.  poziomu technicznego w zakresie technologii spawania, kwalifikacji spawaczy i nadzoru
spawalniczego,

V.  poziomu kontroli jakosci.

b) wykonywania badan stalowych konstrukcji mostowych:
i.  w zakresie wyposazenia technicznego,
ii.  kwalifikacji personelu,
iii.  poziomu kontroli jakosci.

W razie potrzeby Komisja moze zobowiaza¢ Wnioskodawce do wykonania i ztozenia dodatkowych
badan lub analiz, albo zleci¢ przeprowadzenie badan lub analiz przez IBDiM badz niezalezny
podmiot zewngtrzny na koszt Wnioskodawcy.

Komisja — w zaleznoéci od wynikéw przeprowadzonego Postgpowania — wydaje Swiadectwo
Kwalifikacji /przedtuza okres obowigzywania Swiadectwa Kwalifikacji badz wydaje zarzadzenie o
odmowie wydania Swiadectwa Kwalifikacji /odmowie przedtuzenia okresu obowigzywania
Swiadectwa Kwalifikacji, ktore zawieraja uzasadnienie. Wzér Swiadectwa Kwalifikacji stanowi
Zakacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Postepowanie o wydanie badz przedtuzenie Swiadectwa Kwalifikacji powinno trwa¢ nie dhuzej niz 6
tygodni, liczac od dnia wszczecia danego postepowania, z zastrzezeniem § 2 ust. 7 niniejszego
Regulaminu. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji moze przedtuzy¢
Postgpowanie.

Wszelkie koszty Postgpowania sg okreslone w Cenniku, ktory stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4 Audyt kontrolny

1. Audyt kontrolny przeprowadza si¢ w stosunku do kazdego z Wnioskodawcow, ktory otrzymat
Swiadectwo Kwalifikacji, nie wczesniej niz po uptywie 17 miesigcy od daty wydania Swiadectwa
Kwalifikacji i nie pdzniej niz w terminie 20 miesigcy od tej daty.

2. Audyt kontrolny przeprowadza si¢ po uprzednim ustaleniu jego terminu z Wnioskodawca w
sposob wskazany w § 3 ust. 5 powyzej.

3. Audyt kontrolny przeprowadzany jest na nastepujacych ptaszczyznach:
a) zmian w zakresie wyposazenia technicznego i personelu od ostatniego audytu,
b) prac zgodnych z zakresem Swiadectwa Kwalifikacji i zrealizowanych od ostatniego audytu.

4. W sytuacji, gdy przeprowadzony audyt kontrolny wykaze uchybienia w odniesieniu do wydanego
Swiadectwa Kwalifikacji, Komisja wzywa Wnioskodawce do usunigcia stwierdzony uchybien w
okreslonym terminie nie krotszym niz 3 tygodnie i nie dluzszym niz 6 tygodni.

5. Po uptywie terminu wyznaczonego w ust. 4 powyzej Komisja dokonuje weryfikacji usunigcia
uchybien stwierdzonych podczas audytu kontrolnego i w zaleznos$ci od jej rezultatu:

a. uznaje, ze uchybienia zostaty usunigte,

b. uznaje, ze uchybienia nie zostaly usunicte i w zwiazku z tym uchyla Swiadectwo
Kwalifikacji albo ogranicza badz zmienia jego zakres.



Wszelkie koszty przeprowadzenia audytu kontrolnego sa okreslone w Cenniku.

§ 5 Modyfikacje Swiadectwa Kwalifikacji

W sytuacji, gdy po stronie Wnioskodawcy zajdzie potrzeba dokonania zmian formalnych w tresci
Swiadectwa Kwalifikacji, takich jak np.: zmiana nazwy, adresu, formy prawnej. Wnioskodawca
sktada wniosek o dokonanie stosownej zmiany oraz przedstawia dokumenty poswiadczajace
zasadno$¢ wniosku.

Komisja po przeanalizowaniu wniosku oraz dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 powyze;j:

a) dokonuje zadanej zmiany w tresci Swiadectwa Kwalifikacji i przekazuje Wnioskodawcy
uaktualnione Swiadectwo Kwalifikacji,

b) odmawia dokonania zgdanej zmiany uzasadniajac swoje stanowisko,

c) wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia wniosku badz dokumentéw w terminie 14 dni od
daty otrzymania pisma Komisji. Po uzupehieniu wniosku badz dokumentacji lit. a oraz b
stosuje si¢ odpowiednio.

W czasie obowiazywania Swiadectwa Kwalifikacji moze ono by¢ zmienione w razie zmian w
przepisach prawa, normach, lub w razie istotnych zmian w podstawach naukowych czy stanie
wiedzy praktycznej.

W szczegolnych wypadkach (np. w razie przedstawienia sfalszowanych wynikéw badan czy
analiz) Swiadectwo Kwalifikacji moze by¢ uchylone przez Komisje z jej whasnej inicjatywy lub
na wniosek innego podmiotu po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego z udzialem
Whioskodawcy.



Zalacznik 1

Warszawa .......ccccceevevevevinineennnn,

KOMISJA KWALIFIKACYJNA ZAKLADOW WYKONUJACYCH
STALOWE KONSTRUKCJE MOSTOWE

INSTYTUT BADAWCZY DROG I MOSTOW

ul. Instytutowa 1

03-302 Warszawa

SWIADECTWO KWALIFIKACJI Nr 00/00

Komisja Kwalifikacyjna Zaktadow Wykonujacych Stalowe Konstrukcje Mostowe, dziatajaca, w oparciu
o protoko6t Komisji Nr .../... zdnia .....coovvvvvicicinieee , rekomenduje

Nazwa i adres

Zakladu/Laboratorium

zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, a takze stosownie do zapisow zawartych w
Polskich Normach, w zakresie:

Niniejsze Swiadectwo Kwalifikacji jest wazne do dnia .............ccceeeeee...

Dyrektor IBDIM Przewodniczacy Komisji

Podpis Pieczeé okrggla Komisji Podpis

Warszawa .........cccvvvvveerenen.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 5 /2018

w sprawie ustanowienia Komisji Kwalifikacyjnej
Zaktadow Wykonujacych Stalowe Konstrukcje
Mostowe

Obowiazuje od 1.06.2021r.
Strona 1/2

Cennik Komisji Kwalifikacyjnej

Zakladéw Wykonujacych Stalowe Konstrukcje Mostowe

Koszty procesu wydania lub przedtuzenia Swiadectwa Kwalifikacjii Wnioskodawcow znajdujacych sie na

terytorium RP

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9

Ocena wniosku, audyt i wydanie Swiadectwa Kwalifikacji na wykonywania stalowych konstrukcji
mostowych: 5 000 zt + VAT

Ocena wniosku, audyt i wydanie Swiadectwa Kwalifikacji na remont i montaz stalowych konstrukcji
mostowych: 5 000 zt + VAT

Ocena wniosku, audyt i wydanie Swiadectwa Kwalifikacji na wykonywanie badan stalowych
konstrukcji mostowych: 4 000 zt + VAT

Ocena wniosku, audyt i wydanie Swiadectwa Kwalifikacji na wykonywanie stalowych konstrukcji
mostowych oraz na remont i montaz stalowych konstrukcji mostowych: 8 000 zt + VAT

Ocena wniosku, audyt i wydanie Swiadectwa Kwalifikacji na wykonywanie stalowych konstrukcji
mostowych oraz na remont i montaz stalowych konstrukcji mostowych i na wykonywanie badan
stalowych konstrukcji mostowych: 10 000 zt + VAT

Audyt kontrolny w przypadku postegpowania wg pozycji cennika 1) i 2): 2 500 zt + VAT
Audyt kontrolny w przypadku postegpowania wg pozycji cennika 3): 2 000 zt + VAT
Audyt kontrolny w przypadku postepowania wg pozycji cennika 4): 4 000 zt + VAT
Audyt kontrolny w przypadku postepowania wg pozycji cennika 5): 5 000 zt + VAT

Do pozycji 1) — 9) Cennika sg doliczane koszty delegacji stuzbowych (maksymalnie dwoch audytorow)
obcigzajagce Wnioskodawce na zasadach okreSlonych w odrgbnych przepisach dotyczacych zasad
wyplacania diet i innych naleznosci z tytutu podrozy stuzbowych.

W razie konieczno$ci przeprowadzenia badan lub analiz, o ktorych mowa w § 3 ust. 7 Regulaminu,
Komisja wskazuje wysokos¢ kosztéw ich przeprowadzenia i wzywa Wnioskodawce do uiszczenia
okreslonej kwoty w terminie 7 dni.

W przypadku pozycji 1) — 5) Cennika jest pobierana opfata wstgpna w wysokosci 2 000 zI + VAT, ktora
Jest odliczana w przypadku wydania Swiadectwa Kwalifikacji i jest bezzwrotna w przypadku odmowy
wydania Swiadectwa Kwalifikacji.
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w sprawie ustanowienia Komisji Kwalifikacyjnej
Zaktadow Wykonujacych Stalowe Konstrukcje
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Cennik Komisji Kwalifikacyjnej

Zakladéw Wykonujacych Stalowe Konstrukcje Mostowe

Koszty procesu wydania lub przedtuzenia Swiadectwa Kwalifikacjii Wnioskodawcdw nieznajdujacych sie

na terytorium RP

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9

Ocena wniosku, audyt i wydanie Swiadectwa Kwalifikacji na wykonywania stalowych konstrukcji
mostowych: 3 000 EUR

Ocena wniosku, audyt i wydanie Swiadectwa Kwalifikacji na remont i montaz stalowych konstrukcji
mostowych: 3 000 EUR

Ocena wniosku, audyt i wydanie Swiadectwa Kwalifikacji na wykonywanie badan stalowych
konstrukcji mostowych: 2 500 EUR

Ocena wniosku, audyt i wydanie Swiadectwa Kwalifikacji na wykonywanie stalowych konstrukcji
mostowych oraz na remont i montaz stalowych konstrukcji mostowych: 4 800 EUR

Ocena wniosku, audyt i wydanie Swiadectwa Kwalifikacji na wykonywanie stalowych konstrukcji
mostowych oraz na remont i montaz stalowych konstrukcji mostowych i na wykonywanie badan
stalowych konstrukcji mostowych: 6 000 EUR

Audyt kontrolny w przypadku postepowania wg pozycji Cennika 1) i 2) 1 500 EUR
Audyt kontrolny w przypadku postepowania wg pozycji Cennika 3) 1250 EUR
Audyt kontrolny w przypadku postepowania wg pozycji Cennika 4) 2 400 EUR
Audyt kontrolny w przypadku postepowania wg pozycji Cennika 5) 3 000 EUR

Do pozycji 1) — 9) cennika sg doliczane koszty delegacji stuzbowych (maksymalnie dwoch audytoréw)
obcigzajace wnioskodawce na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach dotyczacych zasad
wyplacania diet i innych naleznosci z tytutu podrozy stuzbowych.

W przypadku pozycji 1) — 5) cennika pobierana jest oplata wstgpna w wysokosci 1 000 EUR, ktora jest
odliczana’ w przypadku wydania Swiadectwa Kwalifikacji i jest bezzwrotna w przypadku odmowy
wydania Swiadectwa Kwalifikacji.



